Tämä ansioluettelon rakenne on vain yksi esimerkki. Voit muokata sen täysin mieleisesi. Muista kuitenkin, että selkeys ja luettavuus on tärkeintä.
Nimi						Valokuva antaa kasvot CV:lle

yhteystiedot
(LinkedIn-profiilin julkinen linkki tai esim. portfolion osoite)


Esittely/Profiili/Tiivistelmä/Pähkinänkuoressa
Kirjoita heti CV:n alkuun muutamalla lauseella esittely itsestäsi ammatillisessa mielessä. Minkä alan ammattilainen olet, minkälaista osaamista sinulla on, mihin olet suuntautunut, mitä tavoittelet työelämässä, miksi haluat tulla ja miltä alueelta etsit esimerkiksi töitä. Voit kertoa lyhyesti myös persoonastasi ja työskentelytyylistä. Tämä osio on erityisen tärkeä opiskelijoille ja alanvaihtajille, joiden työkokemus ja koulutus eivät välttämättä kerro ollenkaan siitä, mitä tavoittelet työelämältä. Käytä tämä osio hyödyksesi ja luo hyvä ensivaikutelma.

Työkokemus
kk/vv-	Tehtävänimike, työnantajan nimi (viimeisin työpaikka ensin ja kohti vanhempaa)
työnkuvaus: kerro vastuista, taidoista, aikaansaannoksista, tuloksista, projekteista, opeista ja onnistumisista, kerro esimerkkejä ja numeroita, jos mahdollista

kk/vv-kk/vv		Tehtävänimike, työnantajan nimi
			työnkuvaus: ks. yllä

Koulutus
vuosi	tutkinnon nimi, oppilaitos (viimeisin koulutus ensin ja kohti vanhempaa)
			Mahdolliset opintosuuntaukset tai muut hyödylliset lisätiedot

Kurssit
vuosi	tähän muut mahdolliset lisäkoulutukset, kurssit, sertifikaatit, jotka ovat edelleen voimassa

IT-taidot/Tietotekniset taidot/Järjestelmätaidot tms.
Listaa tänne ammatillisesti oleellinen tekninen osaaminen ja taitotaso, jos mahdollista: MS Office ohjelmat, järjestelmäosaaminen (asiakkuuden- tai projektinhallinnan järjestelmät jne), ohjelmointikielet, sosiaalisen median osaaminen, tekoälyosaaminen jne. 

Kielitaito
			Äidinkieli
Muut työssä käytettävät kielet (erinomainen, hyvä, tyydyttävä…)


Seuraavanlaisia kohtia voit lisätä, jos koet ne hyödyllisinä työnhaun kannalta:

Luottamustehtävät ja vapaaehtoistyö
Jos sinulla on luottamustehtäviä tai vapaaehtoistyökokemusta, kerro niistä täällä. Erityisesti nuorilla, joilla työkokemusta on vähän, tämä voi olla tärkeää tietoa omasta aktiivisuudesta.

Harrastukset/Vapaa-aika
Jos vapaa-ajan toiminta tai harrastukset liittyvät omaan ammattiin ja osaamiseen, ne ovat tärkeää lisätietoa. Harrastuksia ei tarvitse kuitenkaan keksiä, joten tämän voi jättää myös pois.

Projektit tai julkaisut
			
